Geschaftsverteilungsplan
Querschnittsaufgaben

Stand
05.11.2021

Seminar fir Ausbildung und Fortbildung
der Lehrkréfte Freiburg ( WHRS)

Anpassungslehrgénge (Eignungsprifung § 7 EU-EWR-
Lehrer-VO, Organisation

Vollmuth (BL)

Anwarterbefragungen, externe

Kanstinger (SemL)

Aufstiegslehrgange, Organisation

Vollmuth (BL)

Ausstellungen / Prasentationen im Gebaude

Pérez (FL)

Ernst (FL)

Beauftragte fir Chancengleichheit

Mller (BL'in)

Trapp, Carolin (LB)

Berufseinstiegsphase, Fortbildung

Grinwald (BL)

Berufsorientierung, BORIS-Zertifizierung

Beuchert, Ch. (LB)

Beschaffungen, Angebote

Leitung

Beschaffungen, Angebote im EDV-Bereich

Burger (BL)

Pasdar (FL)

Betriebliche Ersthelfer

Helfer (FL)

Pasdar (FL)

Breuhaus (Verw.)

Beurteilung hauptamtliche MA

Kanstinger (SemL)

Bewerberverfahren

Kanstinger (SemL)

Beuchert (SSemL)

Bilinguales Lehren und Lernen

Sauer (BL’in)

Kooperation mit SSA FR, RP FR und KM

BNE, Umwelterziehung Seiler (FL)
Budget, Anrechnungen fiir Lehrpersonal Leitung
Bundeswehr: Kooperation Schillinger (FL)
Chemie-Fortbildungen (v.a. Gefahrstoffmanagement) in Rein (FL'in)

Datenschutzbeauftragter

Burger (BL)

Deputate einschl. Budget/Anrechnungen

Kanstinger (SemL)

Beuchert (SSemL))

Dialog Seminar-Wirtschaft

Schillinger (FL)

Dienstalteste

Langecker (BL'in)

Einflhrungstag und Kursabschlussfeier

Langecker (BL'in)

Gotzel (FL)

Erganzungsbereich, Konzeption

Muller (BL'in)

Evaluation: Selbstevaluation

Griinwald (BL)

Langecker (BL'in)

FACE: Kooperation Universitat, PH, Seminar, Schulen in
FR

Sauer (BL'in)

Fachexperte Horizontaler Laufbahnwechsel (Stellvertr.),

Fach Musik

Fach Geographie Seiler (FL)
Fachexperte Horizontaler Laufbahnwechsel (Stellvertr.), )

Fach Geschichte Wider (FL)
Fachexperte Horizontaler Laufbahnwechsel (Stellvertr.), Gotzel (FL)

Fachexperte Horizontaler Laufbahnwechsel, Fach
AES/MUM

Herrmann-Gléckle
(FL'in)

Fachexperte Horizontaler Laufbahnwechsel, Fach
Deutsch

Miiller (BL'in)

Fachexperte Horizontaler Laufbahnwechsel, Fach
Franzdsisch

Sélam (FL'in)

Fachexperte Horizontaler Laufbahnwechsel, Fach kath.
Religion

Griinwald (BL)

Forderverein

N.N.

Fortbildungsangebote international (z.B. Sokrates,
COMENIUS), Pad. Austauschdienst (PAD)

Kanstinger (SemL)

Fortbildungskoordination incl. Erlasslehrgange

Rein (FL'in)

Fortbildungsprogramm 10plus - gesund und motiviert im
Lehrerberuf

Griinwald (BL)

Langecker (BL'in)

Fortbildungsprogramm Berufseinsteiger

Grinwald (BL)

Langecker (BL'in)

Fortbildungsreihe Stimmtraining und Rhetorik fur
Lehrkrafte

Langecker (BL'in)

Gebaudemanagement Beuchert (SSemL) Verwaltung

Gottesdienste (6kumenisch): Koordination und Graf (LB)

Durchfiihrung KeRler (LB) Grunwald (BL)
Haushalt/Reisekosten Beuchert (SSemlL) Verwaltung

Homepage: Betreuung

Burger (BL)

Pasdar (FL)

Horizontaler Laufbahnwechsel: Koordination der
Lehrgange

Sauer (BL'in)

Beuchert (SSemL))

Informationshefte und -blatter: Konzept

Vollmuth(BL)

Informationsveranstaltungen

Seminarmitarbeiter/inne

n Kanstinger (SemL) Beuchert (SSemL)
Inklusion Her\r_mann-GIdckIe
(FL'in)
Integriertes Studienprogramm IST Kanstinger (SemL) Sélam (FL in) Borchardt (FL)
Kreismedienzentrum Freiburg, Kooperation Burger (BL) Pasdar (FL)
Krisenmanagement/-team Kanstinger (SemL) Helfer (FL)
Kursdatei (einrichten, pflegen, aktualisieren) Beuchert (SSemL) Verwaltung
Kursheft, Informationshefte und -blatter, ppt: Layout Ernst (FL)
Kursheft: Anzeigen Breuhaus

Kursheft: Inhalt

Kanstinger (SemL)

Langecker (BL'in)

Mentorenfortbildung / Fachtage

Seminarmitarbeiter/inne
n

Mentorenhandreichung, Konzept

Vollmuth (BL)

Herrmann-Glockle (FL'in)

Hofmann (FL'in) Rein (FL'in)
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Mentorenhandreichung: aktualisieren und redigieren

Herrmann-Gléckle
(FL'in)

Vollmuth (BL)

Moodle: Einrichtung, Betreuung, Administration

Burger (BL)

Pasdar (FL)

Netzwerk padagogischer Bereich: Administration

Burger (BL)

Pasdar (FL)

Netzwerk padagogischer Bereich: EDV-Ausstattung

Burger (BL)

Seminarraume Pasdar (FL) Borchardt (FL)
Netzwerk padagogischer Bereich: EDV-Coaching
Seminarrdume Burger (BL) Pasdar (FL) Borchardt (FL)
Netzwerk padagogischer Bereich: Tablet-Management Burger (BL)
Netzwerk Verwaltung: EDV-Coaching der Mitarbeiter in
der Verwaltung, TUK Borchardt (FL) Breuhaus (Verwaltung)
Neztwerk padagogischer Bereich: Netzinfrastruktur /
WLAN-Management Burger (BL)
"Nichterfuller", Fortbildung Grunwald (BL)
Padagogische Assistent/innen: Qualifizierung Vollmuth (BL) Hofmann (FL)
Péadagogische Hochschule, Kontakt Kanstinger (SemL)
Personalangelegenheiten, auch )
Anwarter/innen/besondere Félle Kanstinger (SemL)
Personalentwicklung Kanstinger (SemL)
M Herrmann-Gléckle,
personalrat OPR Vors. N.N. (Angestellte)
Personalrat OPR Gotzel Griinwald Pasdar
Pravention: Gesundheit und Gewalt Muller (BL'in)
Presse- und Offentlichkeitsarbeit Kanstinger (SemL)
Prufungsplanung und -organisation Beuchert (SSemL) Todt (LB) Sauer (BL'in), HoLa

Qualitatsentwicklung und -sicherung, Evaluation

Kanstinger (SemL)

Beuchert (SSemL)

Bereichsleiter/innen

Raumplanung und -organisation

Langecker (BL'in)

Sauer (BL'in)

Raumvergabe extern (Anfragen von ZSL, RP, SSA, LpB
etc.)

Breuhaus (Verwaltung)

Beuchert (SSemL)

Regierungspréasidium, Kontakt

Kanstinger (SemL)

Rundschreiben an Schulen

Kanstinger (SemL)

Schul- und Beamtenrecht: Koordination Wolk (RR) Beuchert (SSemlL)
Schulzuweisung der Referendare Beuchert (SSemL) Grinwald (BL)
Schwerbehindertenvertretung N.N.

Seminarhandbuch (Aktualisierung, Fortschreibung)

Langecker (BL'in)

Seiler (FL)

Seminarkonferenzen, Dienstbesprechungen

Kanstinger (SemL)

Seminarleben Dokumentation (Fotos)

Pasdar (FL)

Sicherheitsbeauftragter

Helfer (FL)

Sprachdiplom Hafner (FL) Borchardt (FL)

Staatliche Schulamter, Kontakt Kanstinger (SemL)

Statistik Beuchert (SSemL) Kanstinger (SemL) Breuhaus (Verw.)
Ubergangsdidaktik N.N.

Veranstaltungsplan: UK / EB

Muller (BL'in)

Veranstaltungsplan: Féchergruppen bilden

Sauer (BL'in);

z.K. an Vors. OPR

Veranstaltungsplan: Veranstaltungsplan/Jahresplan
erstellen

Langecker (BL'in)

Verlangerung VD

Kanstinger (SemL)

Vertretungsorganisation

Bereichsleiter/-innen

Wahl der Seminarsprecher/innen

Langecker (BL'in)

Volimuth (BL)

ZSL, Regionalstelle FR (Kontakt)

Kanstinger (SemL)

Beuchert (SSemL)




